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Créer un groupe de participants
manuellement

Etape 1 : Créer un groupe

« Aller dans |'espace de cours souhaité ;
e cliquer sur lI'onglet “Participants” :

Cours Parameétres Participants Notes Rapports Plus «~

e cliquer sur la roue dentée puis sur “Groupes” :

Choisir une action o Inscrire des utilisateurs
Utilisateurs inscrits ]

Inscriptions
Utilisateurs inscrits
Méthodes d'inscription

qr

roupements
Vue d'ensemble
Permissions

Permissions
Autres utilisateurs (visiteurs anonymes et établissernents normands)
Voir les permissions

Importation des inscriptions

Prénom B8 A B ¢ D E F G H JJK LM NOTPO QR RSTUV WX Y Z
NomdeFami“eABCJE:GH J K LM N©OFPQRSTUWV WX Y Z

e cliquer sur “Créer un groupe” :
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Choisir une action

[ Groupes s ]
ML4 Groupes
Groupes Membres de
Modifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes

e indiquer le nom du groupe :

e indiquer si vous souhaitez que les membres du groupe puissent avoir une communication de
groupe :

e cliquer sur “Enregistrer” :

v Généraux

Nom du groupe o | | P

Identifiant de groupe -] ‘
Description du groupe 1 A~ B I | mv Tv &v @O~ = E &R W B B & e US X X = = =

4
Clef d'inscription © | Cliguer poursaisir dutexte & |@

Messagerie de groupe

Nouvelle image ©  Choisir un fichier....

©

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
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Etape 2 : Ajouter des participants

e Cliquer sur le nom du groupe pour le mettre en surbrillance puis sur “Ajouter/retirer des
utilisateurs” :

Groupes Groupements Vue d'ensemble

UE5.4.54_IFSI Groupes

Groupes Membres de : Groupe 1 (0}

Groupe L2 (v2) (74)
Licence 2 (78)
Licence 3 (76)

Ajouter/retirer des utilisateurs.
Modifier les réglages du groupe @

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

» sélectionner les utilisateurs puis cliquer sur “Ajouter” :

Ajouter/retirer des utilisateurs: Groupe 1

IMembres du groupe Membres potentiels Groupes donk ['utilisateuwr

sélectionné Faik partie :

Aucun Etudiant X "

étudiant X
étudiant 1

@ étudiant 2

, Etudiant 3
SHAAAGCS étudiant 4
étudiant 5

étudiant 6

étudiant 7

étudiant 8

étudiant X

étudiant X

étudiant X

tudiant X

tudiant X

-4 Ajouter

Rechercher Effacer Rechercher Effacer

Options de recherche =

Conszerver les utilisateurs sélectionnés, méme s'ils
ne correspondent plus & la recherche

Si un seul utilisateur correspond 3 la recherche, le
sélectionner automatiguemenkt

Astuce : pour ajouter plusieurs utilisateurs en une seule fois, vous pouvez utiliser les
touches Ctrl (sélection clic par clic) ou Maj (sélection de toutes les lignes entre le
premier et le second clic).

e cliquer sur “Retour aux groupes” :
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Retour aux groupes

Y

* |le groupe possede maintenant des participants :

UE5.4.54 IFSI Groupes

Groupes

Groupe 1 (8)
Groupe L2 (%
Licence 2 (7"
Licence 3 (7

2) (74)
Groupe 1 (8)

Astuce : pour ajouter un grand nombre d'utilisateurs en une seule fois, vous pouvez le
faire avec un fichier .csv
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